Zakladni Skola a Mateiska Skola Pist, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Z8 Pist

Vypracoval: Karin Pawlenkova — vedouci vychovatelka
Schvalil: Megr. Lukas Hruby, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2026
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.9.2026

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupei mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zzaci nizSiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymndazia nebo odpovidajicich ro¢nikd osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatore, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
muze vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢€ dochazet do Skolni druziny dle tdajl, které jsou zaznamenany na pisemné piihlasce do
Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti,

s nimiZ byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) informovat $kolské zatfizeni o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdeélavani nebo bezpecnost zdka a zmény

v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jingym zakim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli Skoly, dodrzuje Skolni fad, vnitini f4d druziny a fad
odbornych uceben.

1.3 Zak chodi vhodn& a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zéstupce zaka je povinen dolozit divody neptfitomnosti zaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnt od poc¢atku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzd&lani

a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se v§emi predpisy

se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo

v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7.1 Pokud Zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyz den) tuto skutecnost nahlasi vedouci
vychovatelce.

1.7.2 Najde-li zak véc, ke které se nikdo nehlasi, odevzda ji vychovatelce nebo v kancelati Skoly.

1.7.3 Zak si za své véci zodpovida sam a neodklada cenné piedméty (zejména Sperky, drahé
obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemtize zkontrolovat.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel skoly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdelavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti¢astniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje
prihlasovani a odhlaSovani zakl, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.
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2.2 O piijeti G€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu

se rozhoduje na zdkladé¢ pisemné piihlaSky. Soucasti pfihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden

a unor az Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Pfi omezeni nebo
prerusSeni provozu po dobu delsi nez 5 vyucovacich dni se Uplata pomérné snizi dle novely
vyhlasky o zdjmovém vzdélavani €. 14/2005 Sb.

2.4 Vysi uplaty mtize feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ti¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zékona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli Skoly.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druZiny.

2.6 Kritérium pro pfijeti do Skolni druziny:

Do $kolni druziny jsou Zaci ptednostné pfijimani v tomto potadi:
a) mladsi zaci pted starSimi

b) z4ci dojizdéjici z okolnich mést a obci

¢) ostatni

2.7 Dochazka do skolni druziny:

2.7.1 Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do Skolni
druziny sdéli pisemné rozsah dochéazky zaka a zptsob odchodu Zaka ze Skolni druziny, tyto udaje
jsou zaznamenany na pisemn¢ piihlasce skolni druziny a jsou zadvazné.

2.7.2 Omluvu neptitomnosti zaka ze Skolni druziny, odchylky od dochazky zaka, odchod zaka

s jinou osobou, nebo v jinou dobu, nez je uvedeno v pisemné piihlasce s dodrzenim stanovenych
¢ast odchodt, aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni Skolni druziny, sdéli rodice

pisemné prostiednictvim emailu pfislusné pani vychovatelce, pfipad¢ prostiednictvim SMS
zpravy na telefonnim ¢isle 775 150 541 a to v dany den.

2.7.3 7Zak, maze byt propustén ze $kolni druziny pouze pies systém Bellhop (prostiednictvim
vyzvedavaciho ¢ipu nebo na zédklad€ samostatného odchodu, dle tidaja v pfihlasce).

2.7.4 V dochazkovém listu jsou zaznamenavany piichody a odchody z4kd, ktefi jsou zapsani
k pravidelné dochézce do Skolni druziny (i v pfipadé¢ mimotadnych akci).
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3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD

Provozni doba Skolni druziny probihd ve dvou c¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina.
Provozni doba SD:

a) ranni druzina — od 6:00 do 7:30 hodin,

b) odpoledni druzina — od 11:30 do 17:00 hodin

3.1.1 Provoz ranni druziny zajistuje jedna vychovatelka.

3.1.2 SD mé 4 oddéleni. Odpoledni provoz druziny zabezpeduji étyfi vychovatelky. V dobé
od 15:00 hodin jsou odd¢leni spojena, provoz zajistuje 1 piipadné 2 vychovatelky.

3.1.3 Zak odchazi z SD nejpozdéji v 13:30 hodin, pokud se neudastni fizené ¢innosti (ta probiha
od 13:30 do 14:30 hod.). Po 15-t¢ hodin€ odchézi zak podle tidaji v piihlasce.

3.2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zéklad¢ prfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zaklad¢ piredchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Kazdé oddéleni se napliuje nejvyse do poctu 30 tcastnik.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje Zakim piipravu
na vyucovani.

3.6 Skolni druzina realizuje svou &innost podle SVP §kolni druziny.

3.7 Cinnost $kolni druziny se uskute¢iiuje predeviim témito formami:

a) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto,

b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,

¢) vyuziti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

d) skolni druZina umoziuje G€astnikiim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zéci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakaim neni v dob&é mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou zaci ihned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodate¢né pouceni 74k, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.

Skola odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych prutahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan

k 1ékafskému vySetfeni ¢i oSetifeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict
do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1€kare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni predepsané formulaie.
OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery

se o ném dovédél prvni.

5. Podminkyv zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku

a studentii

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly €1 osob je vyzadovana uhrada
od rodici zéka, ktery poskozeni zpiisobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Chytré
hodinky, mobilni telefony, Sperky apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studenti

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladnim vzdélavani.

6.2 Zak bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druzinu. Za 74ka, ktery byl ve skole
a do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

6.3 Ve skolni druzin¢ se zak fidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni
druziny a fady odbornych uceben pro zaky, které jsou vyveéseny v ucebne.

6.4. Pokud z&k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavn¢ nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi

a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodd.
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7. Dokumentace

V druZinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlaSky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcli ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro€ni zpravu Skoly,

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2026

(98]

V Pisti dne: 1. 9. 2026

Mgr. Lukas Hruby,
feditel Skoly
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