Zékladni Skola a Matetska Skola Pist, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZS Pist 388/2019
Vypracoval: Ing. Dagmar Nevtelova, Jifina Zlota
Schvilil: Mgr. Lukas Hruby, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27.11.2019
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 27.11.2019

Obecna ustanoveni

Na zédklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fdi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupefi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, md svd specifika, kterd ji
odliuji od $kolniho vyudovéani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeteni zdjmové &innosti,
odpocinku a rekreace z4k1, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro Zzaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zdkladni Skoly, Zaci nizsiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymndazia nebo odpovidajicich ro¢nikl osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatofe, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druZinou
se mohou ucastnit i Z4ci, kteif nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina
muze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do Skolni druziny dle tdaji, které jsou zaznamendny na pisemné piihlasce do
Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,
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¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zévaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat tudaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Zik se ve $kolni druZing chova slu$né k dospélym i jinym Z4dkam $koly, dbd pokynt

pedagogickych a provoznich pracovniki skoly, dodrzuje Skolni ¥ad, vnitini ¥dd druziny a fad
odbornych uceben.

1.3 Zak chodi vhodn& a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na pldnované &innosti. UdrZuje
prostory skolni druZiny v Cistoté a porddku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zdastupce zdka je povinen dolozit divody nepiitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendéainich dnti od pocatku neptitomnosti Zaka.

1.6 Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a ndsili, md pravo vzdé&lani a
na svobodu mySleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy draz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce.

1.7 Z4k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7.1 Pokud Zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyZ den) tuto skutecnost nahlési vedouci
vychovatelce.

1.7.2 Najde-li zak véc, ke které se nikdo nehldsi, odevzda ji vychovatelce nebo v kanceléti Skoly.

1.7.3 74k si za své véci zodpovidd sdm a neodklddd cenné piedméty (zejména $perky, drahé
obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemlze zkontrolovat.

1.8 Zvl1asté hrubé slovni a imysIné fyzické dtoky Zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlasovani
Reditel skoly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:
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2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
piihlaSovéani a odhlasovani Zakd, vybirdni poplatkili, pfeddvani informaci rodi¢tim, vyfizovani
ndméth a stiZnosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, tdborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zdklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatnd piedem, plati se zpravidla ve dvou splitkdch — za obdobi z4ii aZ leden a
unor az Cerven. VysSe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty miiZe feditel Skoly sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) dcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nédlezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na ihradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze trediteli skoly.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly miiZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni
druZiny.

2.6 Kritérium pro piijeti do Skolni druZiny:

Do $kolni druziny jsou Zéci pfednostné piijiméni v tomto potadi:
a) mladsi Zaci pred starSimi

b) zaci dojizd¢jici z okolnich mést a obci

¢) ostatni

2.7 Dochézka do skolni druZiny:

2.7.1 Rodice nebo jini zdkonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochdzce do Skolni
druziny sdéli pisemné rozsah dochdzky zdka a zptisob odchodu zdka ze Skolni druziny, tyto udaje
jsou zaznamendny na pisemné piihlasce Skolni druZiny a jsou zdvazné.

2.7.2 Omluvu nepiitomnosti Zédka ze Skolni druziny, odchylky od dochazky zdka, odchod Zdka s
jinou osobou, nebo v jinou dobu nez je uvedeno v pisemné piihlasce s dodrZzenim stanovenych
¢asii odchodti, aby nebyla naruSovana ¢innost oddé€leni Skolni druziny, sdéli rodi¢e pisemné —
omluvenkou v denicku, na listecku, sms-zpravou, osobné

2.7.3 Z4k nemiZe byt propustén ze $kolni druZiny na z4kladé telefonické domluvy. Zak miize byt
propustén ze Skolni druziny na zdklad¢ pisemného potvrzeni, SMS zpravy.

2.7.4 V dochazkovém listu jsou zaznamenavany piichody a odchody zaka, ktefi jsou zapsani k
pravidelné dochazce do Skolni druziny (i v pfipadé¢ mimotadnych akci).
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3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD

Provozni doba Skolni druziny probihd ve dvou castech jako tzv. ranni a odpoledni druzina.
Provozni doba SD:

a) ranni druZina — od 6:00 do 7:40 hodin

b) odpoledni druzina — od 11:30 do 16:30 hodin

3. 1. 1 Provoz ranni druZiny zajiSt'uje jedna vychovatelka.

3. 1. 2 SD m4 2 oddéleni. Odpoledni provoz druZiny zabezpeluji dvé vychovatelky. V dob& od
15:00 hodin jsou oddé€leni spojena, déti jsou v oddéleni 2.

3. 2 Pii nevyzvednuti zZdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdifive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dit¢,

b) na zdkladé ptfedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho dfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Kazdé oddéleni se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &nnosti schvaluje feditel $koly na ndvrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

3.6 Skolni druzina realizuje svou &innost podle SVP $kolni druZiny.

3.7 Cinnost $koln{ druZiny se uskute¢iuje predevsim témito formami:

a) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto,

b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

¢) vyuziti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

d) skolni druZina umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zdktim neni v dob& mimo vyu&ovini zdrzovat se v prostorich skoly, pokud
nad nimi neni vykondvan dozor zptisobilou osobou. Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde
béhem pobytu zdkl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci porddané Skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zakt, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovidd za Zéky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdkl a v piipadé ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych priitahti vedeni Skoly a rodiCe postizeného zdka. Nemocny Zak miiZe byt odeslan k
lékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
7zék mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢t do
zaméstnani a dom, adresu a jméno oSettujiciho 1ékare.

Pii drazu poskytnou Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékatem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy draz, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédel prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada

od rodict Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hldsen Policii CR, piipadné organtim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hléasi Zaci neprodlené¢ svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykéni Saten, tiid.

5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,

Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzdno je odklddat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studentii.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zdkladnim vzdélavani.

6.2 Zdk bez védomi vychovatelky neopousti $kolni druzinu. Za Zdka, ktery byl ve $kole a do
Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

6.3 Ve skolni druzin¢ se zdk tidi pokyny vychovatelky, Skolnim fddem a vnitinim fddem Skolni
druziny a fddy odbornych uc¢eben pro zaky, které jsou vyvéseny v ucebné.

6.4. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fdd a Cinnost Skolni druZiny, miZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Zdka ze SD, pokud tento Zdk
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych

davodu.
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7. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny.

b) tifidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti.

8. Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zamestnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym tadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ti¢innosti dnem: 27. 11. 2019

[9S)

V Pisti dne: 27. 11. 2019

Mgr. Lukas Hruby,
feditel Skoly
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